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A quoi sert une 
présentation sur PPT ?

Quel est son objectif ?



A la différence du dossier de Projet, 

un document Power Point 

sert, le plus souvent, à  appuyer 

une présentation à l’oral  



Ce qui signifie que 
son élaboration répond à 
certaines règles et 
se construit selon son 
objectif de communication.



Premier précepte

Une présentation Power 
Point n’est pas faite pour
INFORMER…



Elle est faite pour
INFLUENCER…

>>Ce qui signifie : qu’est-ce
que je souhaite obtenir de 
mon auditoire ?



Donc la question à se poser :
“Quelle va être la meilleure manière : 

mots, photos, quantité de textes… vais-
je choisir pour présenter mon projet et 
atteindre mon objectif ?”



Mais pour faire ses choix, au-
delà de la forme,

il faut connaître sa cible
(sa zone d’influence) et 
travailler son message selon
sa cible et ce que l’on cherche
à en obtenir ( du financement, un 
partenariat…) 



Deuxième précepte

Une présentation
Power Point se 
structure



Des règles 

de 

structuration

Des règles 

de 

présentation



10 à 12 DIAPOSITIVES

POUR VOUS EXPRIMER



• 1. De quel constat partez-vous ? Quelle est votre situation ?

• 2. Que proposez-vous ? (que cherchez-vous à faire?)

• 3. Le modèle économique ( comment allez-vous vous
remunérer?)

• 4. Etude de marché ( Qui fait déjà cela ? Comment ?...)

• 5.et 6 Stratégie de “ventes”, de notoriété… (Plan de 
communication et de diffusion)

• 7. Vous ou/et l’équipe ( Association, SARL,/..)

• 8. Projections et étapes clefs (l’avenir)

• 9. Où vous en êtes ? (Un calendrier prévisionnel)

• 10. Résumé et votre demande ( Mes besoins de financement, 
recherche de partenariats… ) 

SELON LA STRUCTURE SUIVANTE :



LA REGLE
de Guy Kawasaki 

• Contenir environ 10 Diapositives 

• Être d'une longueur maximale de 20 
minutes qui correspond à la durée d’une
presentation car c’est ce que l'esprit peut
gérer. (au maximum)

• Avoir un minimum taille de police de 30

( pour limiter le nombre de mots et faire le 
choix de mots impactants)



Comment réussir sa
présentation et 
intéresser son 
audience ?



METHODOLOGIE



Ecrire sur une feuille de 
papier  son plan et ses 

messages



Travailler le contenu de vos
diapositives 

comme un storyboard 



Trouver des messages-clés
facilement mémorisables



Chercher des visuels
percutants



EXEMPLE d’utilisation
de visuels percurtants



Comment améliorer sa présentation PowerPoint : Etude de cas de Olivier Richard



Comment améliorer sa présentation PowerPoint : Etude de cas de Olivier Richard



Comment améliorer sa présentation PowerPoint : Etude de cas de Olivier Richard



1  Faites des diapositives claires et 
aérées

6. N’oubliez pas de citer les sources 

4. Mettez peu de texte

5 . Synthétisez l’information

Les règles

de 

présentation 

PPT  

à retenir

2 Limitez à 2 typos/polices de caractère

3 Limitez à 2 les effets d’animation

7. Choisissez des couleurs contrastées 
entre fond et polices 

8.  N’oubliez pas de dater et numérotez 
les diapositives



1. S’entrainez

9. Faites des pauses et respirez

4. Développez un plan clair

5 . Enoncez le plan à l’oral 

Réussir 

sa présentation 

à l’oral

2. Simplifiez

3. Concentrez-vous sur l’essentiel

10. Saluez et remerciez le public !

6 . Occupez l’espace

7 . Projetez sa voix

8.Articulez et parlez lentement
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